Regimento do Conselho Pedagodgico

do Instituto Superior de Engenharia de Coimbra

Aprovado em Plendrio do Conselho Pedagdgico de 03/03/2021

CAPITULO |

Conselho pedagégico

Artigo 1.2

Composigao

1 - O Conselho Pedagdgico do ISEC, adiante designado por CP, é constituido por 24
membros, distribuidos em igual nimero por representantes do corpo docente e do corpo
discente do Instituto Superior de Engenharia de Coimbra, adiante designado por ISEC, eleitos
nos termos dos estatutos do Instituto Politécnico de Coimbra, adiante designado por IPC.
2. O CP é constituido por elementos provenientes dos diferentes niveis de ensino:

a) professores e estudantes de mestrado;

b) professores e estudantes de licenciatura;

c) professores e estudantes dos Cursos Técnicos Superiores Profissionais.

3 - O Presidente do ISEC pode participar sem direito a voto nas reunides do CP.

Artigo 2.2
Eleicao e mandato dos membros

1. Os membros do CP s3o eleitos por corpos e listas, nomeadamente:

a) Professores eleitos pelo conjunto dos docentes, contratados a tempo integral e em

efetividade de fun¢Ges no ISEC;

b) Estudantes com matricula valida nos cursos do ISEC em cada nivel de ensino.
2 — 0 mandato dos membros do CP é de dois anos.
3 — Os membros eleitos do CP cessam o seu mandato sempre que perderem o estatuto em
qgue foram eleitos.
4 — As vagas que ocorrerem no CP por perda de mandato serdo preenchidas por elementos

provenientes da lista de suplentes do respetivo corpo.
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5 — Os novos membros que assumam fungdes no CP, nos termos do nimero anterior, apenas

completardo o mandato dos que substituirem.

Artigo 3.2

Competéncias

Compete ao CP:

a)

b)

f)

g)
h)

j)
k)

Elaborar e aprovar o seu regimento;

Pronunciar-se sobre as orientacdes pedagdgicas e os métodos de ensino e de
avaliacdo;

Promover, pelo menos uma vez por ano, a realizagao de inquéritos regulares ao
desempenho pedagdgico do ISEC e a sua andlise e divulgacdo;

Promover, pelo menos uma vez por ano, a realizacdo da avaliacdo do desempenho
pedagdgico dos docentes, por estes e pelos estudantes, e a sua analise e divulgacao;
Apreciar as queixas relativas a falhas pedagogicas, e propor as providéncias
necessarias;

Aprovar o regulamento de avaliagao do aproveitamento dos estudantes;
Pronunciar-se sobre o regime de prescri¢cdes;

Pronunciar-se sobre a criagao de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de
estudos ministrados;

Pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;

Pronunciar-se sobre o calendario lectivo e os mapas de exames do ISEC;

Exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas pela lei ou pelos estatutos.

Artigo 4.2

Eleicao e mandato do Presidente

1 — O Presidente do CP é um docente com grau de Doutor ou Especialista, eleito pelos

membros que o constituem, por voto secreto e por maioria absoluta.

2 — Caso nado se verifique maioria absoluta numa primeira volta, o Presidente sera eleito, por

voto secreto e por maioria relativa numa segunda volta realizada entre os dois docentes

mais votados na primeira volta.

3 — E impedida a sobreposi¢do do cargo de Presidente do ISEC e de Presidente do CP.
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Artigo 5.2

Competéncias do Presidente

1 - Ao Presidente compete:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

Representar o CP;

Promover a elaboracdo e aprovacdo do Regimento do CP e assegurar o seu
cumprimento;

Preparar, convocar e dirigir as reunides do Plendrio e das restantes reuniées por si
convocadas;

Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes;

Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias
excepcionais o justifiqguem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da
reuniao;

Exercer as competéncias que lhe venham a ser subdelegadas pelo Plenario do CP;

O exercicio em permanéncia de funcbes de expediente, podendo decidir pelo

Conselho em caso de urgéncia.

2 — Nomear, nos termos deste Regimento, um membro do CP para Vice-Presidente para

substituir o Presidente nas suas faltas e impedimentos e exercer as competéncias que lhe

forem delegadas ou subdelegadas.

3 — Exercer as demais competéncias constantes no Cddigo do Procedimento Administrativo,

adiante designado por CPA, Estatutos do IPC, Estatutos do ISEC e demais legislagao em vigor.

Artigo 6.2

Substituicdo do Presidente

1 — Quando se verificar a incapacidade temporaria do Presidente, assume as suas fungdes o

Vice-Presidente ou, na falta deste, o Professor mais antigo na categoria mais elevada.

Artigo 7.2

Perda de mandato do Presidente

1 - A perda de mandato do Presidente do CP pode ter lugar nas situacdes previstas no artigo

73.2 dos Estatutos do ISEC.
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2 — Em caso de vacatura, de renuncia ou de impedimento permanente do Presidente, deve o
CP determinar a abertura de procedimento de eleicdo de um novo Presidente no prazo
maximo de quinze dias Uteis.

3 — O procedimento de elei¢dao sera promovido pelo Presidente cessante, ou em caso de
impedimento, pelo docente mais antigo da categoria mais elevada que assegurard o
expediente do 6rgdo e outros assuntos de carater urgente durante esse periodo.

4 — Para efeito do prazo indicado no n.2 2, suspende-se a contagem durante as épocas de

exame e periodos de férias previstos no calendario escolar.

Artigo 8.2

Funcionamento

1 - O CP podera funcionar, nos termos deste regimento, em plenario ou comissoes.
2 — O plendrio do CP funcionard com os seus membros efetivos.
3 — 0 plendrio do CP tem reunides ordindrias e extraordinarias.
4 — Cada reunido podera desdobrar-se em varias sessoes.
5 — O plendrio do CP reunird ordinariamente para tratar, entre outros, dos seguintes
assuntos:
a) Eleger o Presidente;
b) Exercer as competéncias previstas no artigo 3.9.
6 — O plenario do CP reunird extraordinariamente por iniciativa do Presidente ou por
solicitagao de, pelo menos, um tergo dos seus membros.
7 — A convocatoria da reunido extraordinaria deve ser feita para um dos quinze dias

seguintes a apresentacao do pedido, segundo os prazos previstos no art.2 119,

4/10



CAPITULO Il

Reunioes

Artigo 9.2

Local, dia e hora das reunides

1 — As reunidoes do plendrio do CP decorrerdao nas instalagdes do ISEC, no local
expressamente indicado nas convocatérias.

2 — Preferencialmente, as reunides ordinarias e extraordindrias deverdo ser convocadas fora
de periodos de férias, de acordo com o calenddrio escolar.

3 — Preferencialmente, as reunides ordindrias deverdo ser convocadas fora das épocas de
exames, de acordo com o calendario escolar.

4 — Durante o periodo normal de funcionamento de aulas, as reunides ordindrias deverdao

ser convocadas para as tardes de quarta-feira, preferencialmente.

Artigo 10.2

Convidados

O Presidente do CP podera convidar elementos ndo pertencentes ao plenario cuja presenca
julgue necessaria para uma mais correta apreciacdo dos assuntos constantes da ordem de

trabalhos.

Artigo 11.2

Convocagdo das reunides

As reunides, ordinarias ou extraordinarias, serdao convocadas com uma antecedéncia minima
de dois dias uUteis. A convocatdria, na qual figurara a indica¢do do dia, da hora e do local da
reunido, bem como a respetiva ordem de trabalhos, serd enviada aos membros do CP. A
convocatdria deverd ser acompanhada, sempre que possivel, pela documentacdo necessaria

ao bom andamento dos trabalhos.
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Artigo 12.2

Ordem de trabalhos

1 - A ordem de trabalhos de cada reunido é estabelecida pelo Presidente, que deve incluir os
assuntos que para esse fim Ihe forem indicados por qualquer membro do CP, desde que
sejam da competéncia do 6rgdo e o pedido seja apresentado por escrito com a antecedéncia
minima de cinco dias sobre a data da reunido.

2 — S6 poderdo ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da
reunido, salvo se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros

presentes a reunido reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros

assuntos.

Artigo 13.2

Qudrum

1 — O CP s6 pode deliberar quando estiverem presentes, no minimo, a maioria dos membros
em efetividade de funcdes.

2 — Nao se verificando na primeira convocag¢do o quérum previsto no niumero anterior, serd
convocada nova reunido, com o intervalo de, pelo menos, vinte e quatro horas, prevendo-se
nessa convoca¢do que o oOrgdo delibere desde que esteja presente um terco dos seus

membros com direito a voto.

Artigo 14.2

Regime de Faltas

Todas as faltas dos vogais as reunides do plendrio serdo comunicadas ao Presidente do CP,

gue as comunicara ao Presidente do ISEC.

Artigo 15.2

Formas de votagao

1 — As deliberagbes sao tomadas por votagdao nominal, devendo votar primeiramente os

vogais e, por fim, o Presidente.
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2 — As deliberagdes que envolvam a apreciacao de comportamentos ou das qualidades de
qgualquer pessoa sdao tomadas por escrutinio secreto; em caso de duvida, o CP deliberard
sobre a forma de votacao.

3 — Quando exigida, a fundamentacgao das deliberagdes tomadas por escrutinio secreto serd
feita pelo Presidente do CP apds a votacdo, tendo presente a discussdo que a tiver
precedido.

4 — N3do podem estar presentes no momento da discussao nem da votagdao os membros do
CP que se encontrem ou considerem impedidos, face ao que se encontra estabelecido no

CPA.

Artigo 16.2

Maioria exigivel nas deliberagoes

1 — As deliberagbes sdao tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes a
reunido, salvo nos casos em que, por disposicao legal, se exija maioria qualificada ou seja
suficiente maioria relativa.

2 — Se for exigivel maioria absoluta e esta ndo se formar, nem se verificar empate, proceder-
se-a imediatamente a nova votacdo e, se aquela situacdo se mantiver, adiar-se-a a

deliberagdo para a reunido seguinte, na qual sera suficiente a maioria relativa.

Artigo 17.2

Empate na votagao

1 - Em caso de empate na votacdo o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votacdo se
tiver efectuado por escrutinio secreto.

2 — Havendo empate, em votagdo por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a
nova votagao e, se o empate se mantiver, adiar-se-a a votagao para a reunido seguinte; se na

primeira votacdo dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votagcdo nominal.

Artigo 18.2

Ata da reuniao

1 — De cada reunido do CP serd lavrada ata, que contera um resumo de tudo o que nela tiver

ocorrido, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, os
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assuntos apreciados, as deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas
votacgoes.

2 — As atas sdo lavradas por um secretdrio que serda um funcionario administrativo a designar
pelo Presidente do ISEC.

3 — A ata serd aprovada, em minuta, logo na reunido a que disser respeito.

4 — Apds aprovacdo, as atas, uma vez impressas, sdo assinadas pelo Presidente e pelo

secretario e posteriormente divulgadas na intranet do ISEC.

Artigo 19.2

Registo na ata do voto de vencido

1 — Os membros do CP podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o
justifiquem.

2 — A intengdo da apresentagdo de voto de vencido e as razdes sintéticas que o justifiquem
deverdo ser ditadas para a ata até ao final da reunido.

3 — As declarac¢des de voto de vencido deverdo ser apresentadas por escrito até ao momento
de aprovacdo da ata.

4 — Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo tomada e fizerem registo da respetiva
declaragao de voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente
resulte.

5 — Quando se trate de pareceres a dar a outros orgdos administrativos, as deliberacbes

serdao sempre acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

CAPITULO 1lI

Comissoes eventuais

Artigo 20.2

Constituicao

Por deliberacdo do CP ou por iniciativa do Presidente podem ser criadas comissdes eventuais

com composicdo e atribuicdes a definir, destinadas a desempenhar tarefas especificas de
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caracter eventual. As resolugdes tomadas pelas comissdes eventuais estdo sujeitas a

aprovacao do CP.

Artigo 21.2

Composicao

1 — Das comissdes eventuais sé poderdo fazer parte os membros do CP.

Artigo 22.2

Funcionamento

1 — A comissdo eventual tera um coordenador eleito de entre os seus membros na primeira
reunido.
2 — Compete ao coordenador:

a) Convocar as reunides da comissdo e coordenar os seus trabalhos;

b) Representar a comissdao em todas as ocasides;

a) Apresentar ao plendrio o resultado das actividades da comissao;

b) Outras competéncias que lhe sejam atribuidas pelo plenario.
3 — A comissdo eventual podera convidar elementos ndo pertencentes ao plenario cuja
presencga julgue necessaria para uma mais correta apreciagdo dos assuntos constantes da

ordem de trabalhos.

CAPITULO IV

Disposi¢Oes Gerais

Artigo 23.2

Aprovacdo e alteragdo do regimento

1 - O regimento e as altera¢des do regimento requerem a aprovacao pela maioria absoluta
dos membros do CP em efetividade de fung¢des.
2 — A alteracdo do regimento do CP far-se-a nos seguintes termos:

a) Por iniciativa do Presidente em exercicio;

b) A pedido de um terco dos membros em efetividade de func¢des;
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c) Sempre que necessario, por forca de alteracao dos Estatutos do ISEC, do IPC ou da

lei.

Artigo 24.2

Omissoes

Em tudo o que nao estiver previsto no presente regimento aplicar-se-a o disposto no CPA e
no Regime Juridico das InstituicGes de Ensino Superior -Lei n? 62/2007 - conjugados com 0s

Estatutos do ISEC e do IPC.
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