Fase 1: Inscricao

Nesta fase os estudantes irdo escolher o tipo de mobilidade que pretendem realizar e escolher
trés instituices de acolhimento.

e Passos a seguir no Inforestudante

Apds proceder a autenticacao no Inforestudante, através do link Mobilidade Outgoing do grupo
de menus Candidaturas, o estudante tem acesso a matricula ativa e devera clicar no link
selecionar para avancar no processo de candidatura.
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Figura 1 - Pesquisa de matricula ativa a qual serd associada a candidatura a mobilidade.

No contexto da matricula selecionada, através do link Nova Inscricdo o estudante inicia o
processo.

N3o existem candidaturas a mobilidade outgoing realizadas com base na matricula em contexto.

Figura 2 - Nova inscrigéo.

Ao fazer uma nova inscricdo o estudante deve ter em atengao que devera ter definido, no
separador Detalhes dos seus Dados Pessoais, o IBAN e respetivo Swift Code. A plataforma nao
permite iniciar o processo de candidatura se estes dados ndo estiverem inseridos.

O processo de inscrigdo para mobilidade outgoing exige a defini¢do no sistema da seguinte informacgao pessoal que ndo tem definida:

* Numero de Identificagdo Bancaria Internacional (IBAN);
@ Swift Code;

Deve definir a informagao pessoal listada e, so depois, voltar a tentar iniciar o processo de inscrigdo.

Figura 3 - Indicagdo obrigatdria do IBAN e Swift Code.

Considerando que o IBAN e o Swift Code estdo devidamente definidos nos dados pessoais do
estudante, o processo inicia-se com a obrigatoriedade do estudante aceitar as condigdes
contidas no Regulamento Erasmus+ do IPC. A ndo aceitacdo das condi¢Oes inviabiliza a
continuacdo do processo de inscricao.



Na interface apresentada o estudante deve contextualizar a mobilidade que pretende realizar
(Erasmus KA 103 e indicar as datas da mobilidade (semelhantes ao calendario académico do
ISEC). Tenha em atengdo que todos os campos sdo de preenchimento obrigatério. Clique no link
Continuar para avangar para o ecra seguinte.

- ) Passo 1

A Para poder iniciar o processo de inscrigdo tem obrigatoriamente que ler e declarar que aceita as condioes contidas no Guia de Candidatura acessivel através de

* Declaro que li e aceito as ¢ no Guia de C EI qu—

* Tipo da Mobilidade: () Erasmus+ () Outras Mobilidades

*Programade  Erasmus (KA103)
Mobilidade:

* Ano Letivo: 202072021

: Anual
* Regime:

* Ambito da Mobilidade; £5tUd0
* Duragéio da Mobilidade: De até m

* Campos de preenchimento obrigatério.

L

Figura 4 - Primeiro passo no processo de inscrigdo.

Na fase seguinte do processo o estudante deve definir, obrigatoriamente, 3 op¢des de destino
da mobilidade. Através do link Alterar, disponivel em cada uma das op¢des, o estudante tem
acesso ao ecra que permite selecionar a instituicdo de destino e posteriormente, o protocolo
que suportard a mobilidade. Em cada uma das opc¢Ges deve clicar no link Terminar Alteragdo
para concluir as escolhas realizadas nessa opgao.

ATENCAO: escolha das areas de estudo

Em alguns casos, na lista de protocolos disponibilizada a drea apresentada é a especifica (a
subdivisdo da area) para cada curso, no entanto no Nénio vai encontrar apenas a area geral
das dreas de estudo. Nestes casos tera de selecionar a drea geral.

Abaixo apresentamos uma tabela com a area geral e as suas subdivisdes para poderem fazer
uma opgao correta:



Area geral de estudos

Subdivisdes das areas gerais

06- Information and Communication
Technologies

061- Information and communication technologies

0611- Computer use

0612- Database and network design and
administration

0613- Software and applications development and
analysis

0619- Information and communication technologies

07- Engineering, Manufacturing and
Construction

071- Engineering and engineering trades

0711- Chemical engineering and processes

0712- Environmental protection technology

0713- Electricity and energy

0714- Electronics and automation

0715- Mechanics and metal trades

0716- Motor vehicles, ships and aircraft

072- Manufacturing and processing

0721- Food processing

073- Architecture and construction

0731- Architecture and town planning

0732- Building and civil engineering

Tenham em atenc¢do que a mobilidade s6 é possivel se existir um protocolo com a instituicdo

selecionada.

——— rasso £

@  Neste passo do processe de inscrigdo, tem que definir 3 opgdes de destine onde pretende realizar a mobilidade outgoing, de entre as 3 disponiveis.

v

Akademia Pedagogiki Specjalnejim. Marii Grzegorzewskiej
Education

LY 4

Universidad Auténoma de Madrid
Services

v

Politechnika Lubelska
Engineering, Manufacturing and Construction

* Campos de preenchimento obrigatério.

Alterar  Nao Definir

* v

Alterar  Néo Definir

Alterar  Nao Definir

Figura 5 - Defini¢do das opg¢des de candidatura e respetiva ordenacgdo.

Pode ordenar as opgles através das pequenas setas disponibilizadas para o efeito.

Apds definigao das 3 opgdes e indicagdo da ordenagao pretendida, clique no link Continuar para

avangar para o passo seguinte.

Na interface seguinte o estudante deve indicar o idioma de origem sendo ainda possivel indicar
outros idiomas que fagam parte das suas competéncias linguisticas.

Para adicionar outro idioma, clique no link Adicionar outro Idioma e preencha os campos
apresentados. Pode adicionar varios idiomas.



* |dioma de Origem:  Portugués g

Outro(s) Idioma(s): &
emover

* Idioma: Inglés
*leitura: Al v
* Express@ooral: Al |V

* Expressdo escrita: AL | v
ﬁ Adicionar outro Idioma

Figura 6 - Definigdo das competéncias linguisticas.

O estudante deve responder a algumas questdes de carater obrigatério. Tenha em atengdo que,
em funcdo da resposta dada, a determinadas questdes podem ser disponibilizados campos
adicionais para preenchimento.

et dspotoapartcparnc s oo G

programa Buddy?

* No @mbito de mobilidade autoriza ()Sim @Nao
que os seus contactos sejam
divulgados junto de futuros
estudantes?

* Esta disposto adar oseu (7)Sim () Nao
testemunho relativo ao seu periodo
de mobilidade?

* £ bolseiro dos SAS / Isengdo ou  ()Sim @N&o
redugdo de propinas?

*E portador de alguma deficiéncia/ (Sim @Nao
tem NEE?

* )& alguma vez efetuou mobilidade @sim ONao
no &mbito do programa Erasmus

(KA103)?

* Ano Letivo: v
* N.°de meses de duracdo:

* No Gmbito de curso do ciclo: =

Adicionar outro Periodo de Mobilidade ja efetuado

* Estudos que pretende efetuar na
universidade anfitrié:

* Descreva sucintamente o que o
levou a inscrever-se:

Figura 7- Questodes de preenchimento obrigatario.
Apds preenchimento de todos os campos clique no link Continuar.

Na fase seguinte do processo de inscri¢cdo o estudante deve identificar o procurador e o contacto
de urgéncia. Tenha em ateng¢do os campos de preenchimento obrigatdrio. Quanto terminar
clique no link Concluir.



* Nome:
* Nimero de Identificagio:
* Contacto Telefdnico:

* Enderego:

* Nome:

* Contacto Telefénico:

* Campos de preenchimento obrigatério

Figura 8 - Indicagdo do procurador e do contacto de urgéncia.

Os dados de inscrigdo foram definidos sendo agora necessario anexar os documentos que sdo
solicitados ao estudante. Tenha em atencdo os documentos obrigatorios bem como a eventual
necessidade de utilizar documentos pré-preenchidos pelo sistema. Nestes casos, deve clicar no
link Aqui, disponibilizado no texto descritivo do documento, para fazer o download do
documento e posteriormente, submete-lo através do link Adicionar.

Comprovative do IBAN e Swift Code

Cépia do documento de identificagio

informagdes complementares relevantes

Figura 9 - Lista de documentos a inserir.

Tenha em atengao as mensagens apresentadas relativas aos prazos definidos para a lacragem
da inscricao.

[T Informacdo
T complementar
s dados da Inserigio foram guardados com sucesso.

A Terdaté ao dia 21-03-2021, de anexar os documentos obrigatérios para poder lacrar (ato de finalizar de forma oficial) a ins:r\:!o-

oscrar mcriso Conutar oo de et

scricio | Estado:

Nuamero: OUT_2021_0001
Programa de Mobilidade: Erasmus (KA103)
Ano Letive: 202172022
Regime: Anual
Ambito da Mobilidade: Estudo

Duragio da Mobilidade: De 01-09-2021 até 31-12-2021

Figura 10 - Conclusdo da inscrigdo e prazos de lacragem.

Nesta fase e antes da lacragem, o estudante tem a possibilidade de alterar a informacdo
referente a inscri¢do, utilizando para o efeito o link Editar Informagéo, disponivel em cada uma
das sessdes do resumo da inscri¢ado.

A lacragem da inscricdo é obrigatéria e encerra todo o processo de inscri¢cdo. Verifique toda a
informagdo e documentacgdo introduzidos e lacre a inscrigao clicando no link Lacrar Inscrigdo.



