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Normas para a Realizagao de Provas de Avaliagao Remota do Instituto

[EEN

Superior de Engenharia de Coimbra

1. Avaliagoes

Todas as avaliagdes devem ter o acompanhamento de uma sessdao em ambiente
de comunicacdo remoto, privilegiando-se a utilizacdo da plataforma Zoom;

O aluno deve seguir as indicacdes expressas pelo docente responsavel pela
Unidade Curricular (UC) ou pelo docente vigilante.

2. Plataformas para implementacao das avalia¢Ges

Deve ser privilegiada a utilizacdo da plataforma Moodle para a realizacdo das
provas de avaliagao;

Caso o responsavel da UC o entenda, e desde que ndo exija aprendizagem por
parte dos alunos, podem ser usadas outras plataformas para a avaliagdo, como
por exemplo: Exam.net, Socrative, Google Forms, entre outras.

3. Casos especiais de avaliagao

. As provas de avaliacdo requeridas por alunos com estatuto especial devem ser

adaptadas para a sua realizacdo em modo remoto, havendo lugar a marcacdo de
data e hora em articulacdo entre o docente responsavel pela UC e o aluno que
se submete a avaliacao.

4. Identificagao dos alunos

Os alunos que se apresentem a realizacdo de prova de avaliacdo tém
obrigatoriamente que ter na sua posse o cartdo de identificacdo;

A identificacdo do aluno, nome e numero de estudante, deve estar visivel
durante toda a duracdo da prova, na identificacdo de acesso a plataforma de
monitorizagao;

Deve ser feita uma chamada aos alunos participantes na prova, a realizar pelo
responsavel da UC ou pelo vigilante da prova em articulagdo com o responsavel
da UC;

O procedimento de verificacdo da identidade do aluno poder3 ser feito no inicio
da prova ou durante a mesma, salvaguardando neste caso as perturbagdes que
essa verificacdo possa implicar;

Os registos na plataforma usada para acompanhamento remoto poderao ser
usados como comprovativo da realizacdo das provas;

A tolerancia de acesso a sessdao remota de avaliacdo é de quinze minutos apds o
seu inicio. Apds este limite, o aluno podera ser impedido da realizacdo da prova
de avaliacgao.
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5. Desisténcias

No decorrer da prova, sempre que um aluno pretender desistir de uma avaliacao,
deverd enviar ao responsavel da UC, via email, a sua declaracdo de desisténcia;
O aluno sé podera desistir apds um periodo minimo de trinta minutos de duragdo
de prova.

6. Monitorizagdo do momento de avaliagcao

A prova de avaliacdo deve obrigatoriamente ser realizada com ligacao de camara
e microfone por parte dos alunos, ato que ndo constitui uma violagao do
regulamento geral de protecdo de dados;

A camara e o microfone tém que estar ligados durante toda a prova de avaliagao,
exceto se houver indicacdo expressa em contrdrio por parte do docente
responsavel pela UC. Nestes casos, pode ser solicitado, a qualquer momento,
que o aluno ligue a cdmara e/ou o microfone;

Pode ser utilizada a cdmara integrada no computador ou a cdmara de um
dispositivo movel. Em qualquer das situacGes, o docente responsavel da UC ou
o vigilante pode solicitar ao aluno que ajuste o posicionamento da suacamara;
A gravacdo durante as provas de avaliacdo so sera possivel quando houver a
anuéncia de todos os intervenientes;

No decorrer da prova de avaliagao, pode ser solicitado ao aluno a partilha do
conteldo do seu monitor;

Os alunos que se recusarem a ligar a camara ou partilhar o conteddo do seu
monitor poderdo ter a sua prova de avaliagdao anulada, devendo a situacdo ser
analisada pelo docente responsavel pela UC.

7. Enunciados e procedimentos das provas de avaliacdo

As regras e procedimentos a ter na prova de avaliacdo devem ser redigidos e
disponibilizados aos alunos, através da plataforma Nénio, podendo também
estar expressas nos enunciados;

Antes da realizacdo da prova de avaliacdo, deve obrigatoriamente ser indicado o
tempo de duracdao da mesma e as regras e procedimentos a considerar;

E obrigatdria a indicacdo da cotacdo de cada uma das questdes da prova de
avaliacdo;

No decorrer da prova de avaliacdo, é permitido ao aluno voltar para tras na
resolucdo das questdes;

Caso o docente responsdvel pela UC entenda necessario, pode haver lugar a
incremento no tempo de duragado da prova;

O responsavel pela UC devera prever uma forma de comunicagdo para que os
alunos possam esclarecer eventuais duvidas durante a realizacao das provas, a
qual ndo prejudique os demais colegas. Sugere-se a comunica¢do através de
mensagem escrita usando a plataforma de comunicacao utilizada.
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8. Provas Orais

Quando a avaliacdo a UC venha a ser substituida por uma unica prova oral, a
mesma deve decorrer com recurso a um juri composto por um minimo de dois
docentes, sendo pelo menos um deles docente da respetiva UC;

A prova oral serd realizada através de plataforma de acesso remoto;

As datas de realizacdo da prova oral e a forma de acesso devem ser divulgadas
na plataforma Noénio, pelo docente responsavel pela UC, com a antecedéncia
minima de dois dias Uteis;

Cada prova oral terda uma duragdo mdxima de uma hora;

A cdmara e o microfone devem obrigatoriamente ser mantidos ativos, exceto se
o docente responsdavel pela prova autorizar a sua desativacao;

A gravacdo da prova de avaliacdo sé pode ocorrer com a autoriza¢do expressa
de todos os intervenientes.

9. Comprovativo de presenca

. Os alunos que necessitem de um comprovativo de presenca deverdo preencher
o modelo Modelo6.240 00, disponivel no sistema de qualidade, e envia-lo via
email para o responsavel da UC até 24 horas apds o decorrer da prova de
avaliacdo.

10. Consulta de prova

O docente responsavel pela UC deve providenciar uma sessdo de consulta da
prova e critérios de avaliacdo, a realizar remotamente;

A indicacdo da data, hora e forma de acesso a consulta da prova deve ser
publicitada na plataforma Noénio;

A consulta da prova devera ter lugar até dois dias antes do momento de
avaliacdo subsequente da UC.

11. Fraude académica

. Quando for detetada a existéncia de fraude, aplica-se o previsto no respetivo
regulamento.
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12. Dificuldades técnicas
Antes da prova de avaliacdo

1. Caso o docente responsavel pela UC ou vigilante da prova tenham falta de
condicOes técnicas, devem diligenciar no sentido de que o acompanhamentoda
prova de avaliacdo seja feito a partir do seu gabinete no ISEC;

2. Se o aluno apresentar falta de condigdes técnicas para a realizacdo da prova de
avaliacdo, deve informar por escrito a Presidéncia do ISEC até nove dias Uteis
antes da sua realizagao;

3. Para estes casos, a Presidéncia do ISEC procurara obter solu¢Ges que possam
resolver a falta de condicdes técnicas apresentadas pelo aluno, e que permitam
a realizacdo da prova de avaliagdo nas mesmas condi¢gdes que os restantes
alunos. A solugao encontrada deve ser dada a conhecer ao aluno e ao docente
responsavel pela UC.

Durante a prova de avaliagdo

4. Caso o aluno ndo consiga estabelecer ligacdo remota no decorrer da prova de
avaliacdo ou quando subsista a falta de qualidade de ligacdo a internet no
decorrer da mesma, deve logo que possivel dar conhecimento ao responsavel da
ucG;

5. Neste caso, o aluno deve, preferencialmente, submeter-se a avaliacdo na época
subsequente, onde se inclui a época especial exames;

6. As situacOes excecionais serdo analisadas pelo docente responsavel pela UC,
devendo ser equacionada, em Ultima analise, a realizacdo de uma prova oral ao
aluno;

7. No caso de ndo realizacdo da prova de avaliagdo por motivos ndo imputaveis aos
estudantes, cabe ao diretor/coordenador de curso comunicar ao presidente do
ISEC o facto e propor o agendamento de uma nova data de avaliagao.

13. Casos Omissos

1. Em todos os casos omissos e ndo contraditérios com as medidas excecionais
tomadas pelo ISEC e pelo IPC, aplicam-se as normas dos regulamentos
académicos.

Coimbra, 25 de janeiro de 2021

A Presidéncia do Instituto Superior de Engenhara de Coimbra
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