
 

Classificador Classificador Classificador Classificador

Nº Nome Nº Nº Nome Nº Nº Nome Nº Nº Nome Nº

MAPA DE CLASSIFICADORES

MP02 ‐ Oferta Formativa, Ensino e AprendizagensMP01 ‐ Estratégia, Governação e Garantia da Qualidade MP04 ‐ Investigação e DesenvolvimentoMP03 ‐ Gestão da Estratégia de Internacionalização

s

 Mod6. 201 Requerimento de Pedido de Certidões 450.30.003
 Mod6. 300  Plano de Estudos

750.20
 Mod6. 401.00  Inquérito ‐ Contributo do estudante do ISEC em Atividades DIT 500.20.002

 Mod6. 202  Requisição CARTA DE CURSO ‐ Diploma 400.10.620  Mod6. 301  Plano de Estudos ‐ Alterações 750.20
 Mod6. 203 Pré_ Inscrição em Exames ‐ Época Especial 750.10.601  Mod6. 302  Arrival Form 750.10
 Mod6. 206 Estatuto Estudante Tempo Parcial 750.10  Mod6. 303  Invitation Letter 750.10
 Mod6. 207 Requerimento de Alteração de Pauta 750.10  Mod6. 304   Certificate of Stay 750.10
 Mod6. 208 Declaração Maiores 23.doc 750.10
 Mod6. 209 Declaração SA.doc 750.10
 Mod6. 210 Alteração de Unidades Curriculares.doc 750.10
 Mod6. 212 Requerimento Título Especialista.doc 450.10.441
 Mod6. 213  Requerimento Provas Públicas.doc 750.10.601
 Mod6. 214  Parecer do(s) orientador(es) para marcação de provas públicas de Mestrado.docx 750.10.601
 Mod6. 215  Requerimento de Provas Públicas de Mestrado.DOCX 750.10.601
 Mod6. 216 Suplemento ao Diploma 400.10.620
 Mod6. 219  Actualização contactos 900.20.600
 Mod6. 224  Ata de reunião do júri de estágio CTeSP (Centro) 750.10
 Mod6. 224A  Ata de reunião do júri de estágio CTeSP (PRR) 750.10
 Mod6. 224B  Ata de reunião do júri de estágio CTeSP 750.10
 Mod6. 225  Plano de estágio CTeSP (Centro) 750.20.600
 Mod6. 225A  Plano de estágio CTeSP (PRR) 750.20.600
 Mod6. 225B  Plano de estágio CTeSP 750.20.600
 Mod6. 229  Ano Zero‐Candidatura 750.10
 Mod6. 230 Folha Presença Diaria ‐ CTeSP (Centro) 750.10.600
 Mod6. 230A  Folha Presença Diária ‐ CTeSP (PRR) 750.10.600
 Mod6. 230B Folha Presença Diaria ‐ CTeSP 750.10.600
 Mod6. 231  Mapa de Exames_Lic_Mest 750.10
 Mod6. 232  Mapa de Exames_CTESP (Centro) 750.10
 Mod6. 232A  Mapa de Exames_CTESP (PRR) 750.10
 Mod6. 232B  Mapa de Exames_CTESP 750.10
 Mod6. 240  Declaração Presença (Aula/Apresentação de Trabalhos/Prova de Avaliação) 750.10.600
 Mod6. 241  Justificação Faltas 750.10.600
 Mod6. 243  Relatório de Estágio CTeSP (Centro) 750.20.600
 Mod6. 243A Relatório de Estágio CTeSP (PRR) 750.20.600
 Mod6. 243B  Relatório de Estágio CTeSP 750.20.600
 Mod6. 244  Caderneta de estágio CTeSP (Centro) 750.20.600
 Mod6. 244A Caderneta de estágio CTeSP (PRR) 750.20.600
 Mod6. 244B Caderneta de estágio CTeSP 750.20.600
 Mod6. 245 Procedimento para estágio CTeSP.doc 750.20.600
 Mod6. 247 Recibo de entrega de carta de curso_0.docx 750.10
 Mod6. 250 Calendário Escolar Licenciatura/Mestrado 750.10
 Mod6. 250A Calendário Escolar ‐ Trimestral 750.10
 Mod6. 250B Calendário Escolar CTeSP (Centro) 750.10
 Mod6. 250C Calendário Escolar CTeSP (PRR) 750.10
 Mod6. 250D Calendário Escolar CTeSP 750.10
 Mod6. 260 Certidão_Aprovação_Bolonha.docx 750.10
 Mod6. 278 Processo Técnico_Check‐list de controlo_operação_ação‐2.xlsx 750.10
 Mod6. 279 Recibo de entrega de carta de curso às UOE.docx 750.10
 Mod6. 280 Formulário Creditação Unidades Curriculares e Formação 750.10
 Mod6. 281 Parecer para Prorrogação de Marcação de Provas 750.10

Classificador Classificador Classificador Classificador

Nº Nome Nº Nº Nome Nº Nº Nome Nº Nº Nome Nº

 Mod6. 500   Protocolo de Cooperação ‐ ISEC 150.10.500  Mod6. 601   Pedido de Declarações 450.30.502  Mod6. 702  Requisicao_interna 300.50.402  Mod6C. 1  Ofício (papel timbrado) (1)
 Mod6. 501B   Mapa de Registo de Protocolos de Cooperação e Estágio 300.30.008  Mod6. 601A   Avaliação de Desempenho de Trabalhadores ‐ SIADAP3 ‐ Ficha de Avaliação 250.20.800  Mod6. 703  Protocolo_de_cedencia (1) 300  Mod6C. 2  Ofício Interno (1)
 Mod6. 503  Mapa de Registo de Eventos 300.30.008  Mod6. 601B   Avaliação de Desempenho de Trabalhadores ‐ SIADAP3 ‐ Reformulação de Objetivos 250.20.800  Mod6. 710  Plano e Registo de Manutencao 300.40  Mod6C. 3 Parecer (1)
 Mod6. 505  Avaliação Externa de Evento/Atividade/Iniciativa 300.30.008  Mod6. 601C   Avaliação de Desempenho de Trabalhadores ‐ SIADAP3 ‐ Ficha de Auto‐Avaliação 250.20.800  Mod6. 711  Sistema de Controlo de Acessos 450.10.448  Mod6C. 4  Aviso (1)
 Mod6. 506   Mapa de Registo de Reservas Espaços/Ações 300.30.008  Mod6. 601D   Avaliação de Desempenho de Trabalhadores ‐ SIADAP3 ‐ Avaliação com base em competências (Ficha de Avaliação) 250.20.800  Mod6. 712  Reserva de Auditório e outras reservas 300.50.402  Mod6C. 5  Comunicação Interna (1)
 Mod6. 510   Protocolo de Estágio para FCT (CTeSP) 150.10.500  Mod6. 601E   Avaliação de Desempenho de Trabalhadores ‐ SIADAP3 ‐ Avaliação com base em competências (Ficha de Auto‐Avaliação) 250.20.800  Mod6. 713  Pedido de cópia de chave 300.50.402  Mod6C. 6  Relatório de Reunião 150
 Mod6. 510B  Protocolo de Estagio para FCT ‐ CTeSP (PRR) 150.10.500  Mod6. 601F   Avaliação de Desempenho de Trabalhadores ‐ SIADAP3 ‐ Monitorização do Desempenho 250.20.800  Mod6. 714  Reparacao no Exterior 300.40  Mod6C. 6A  Relatório de Reunião (CTeSP) 150
 Mod6. 511   Protocolo de Estágio (Licenciaturas) ‐ L1 150.10.500  Mod6. 602  Formulário Trabalhador Estudante 750.10  Mod6. 715  Registo de Emprestimo de cartões acesso 450.10.448  Mod6C. 7 Folha de Presenças 150
 Mod6. 512  Adenda para Protocolo de Estágio (Licenciaturas) ‐ L2 150.10.500  Mod6. 603   Formulário Acumulação de Funções 250.20.602  Mod6. 716  Registo de Cedência Temporária de Equipamento 300.50.800  Mod6C. 8 Despacho 150
 Mod6. 513   Protocolo de Estágio (Mestrados) ‐ M1 150.10.500  Mod6. 604   Requerimento de Férias 250.20.402  Mod6. 717  Devolução de cópia de chave 300.50.402  Mod6C. 9 Ata 150
 Mod6. 514   Adenda para Protocolo de Estágio (Mestrados) ‐ M2 150.10.500  Mod6. 605A  Boletim Itinerário ‐ Território Nacional 350.10.510  Mod6. 718  Registo de Reagentes ‐ DEQB 300.50.401  Mod6C. 10 Convocatória 150
 Mod6. 515   Acordo de Colaboração (Mestrados) ‐ M3 150.10.500  Mod6. 605B   Boletim Itinerário ‐ Estrangeiro 350.10.510  Mod6. 719  Requisição Portáteis e outros equipamentos 450.10.645  Mod6C. 11 Informação de Serviço (1)
 Mod6. 516  Acordo Formandos (CTeSP) 150.10.500  Mod6. 606   Pedido Dispensa e Deslocação em Serviço Público (no país e estrangeiro) 350.10.510  Mod6. 720  Declaração Cartão de Acesso_Alunos 450.10.448  Mod6C. 12 Instrução de Serviço 150
 Mod6. 516A  Acordo Formandos (CTeSP IB) 150.10.500  Mod6. 607   Artigo 135 250.20.403  Mod6. 721  Registo para Controlo da limpeza WC 710.10.001  Mod6C. 13 Nota de Serviço 150
 Mod6. 516C  Acordo Formandos (PRR) 150.10.500  Mod6. 608   Pedido de Autorização de Frequência de Ação de Formação Profissional 150.20  Mod6. 722  Ficha Entrega EPI 300.50.800  Mod6C. 14 Declaração Geral 450.30.502
 Mod6. 517   Adenda para Estágio Presencial (CTeSP) 150.10.500  Mod6. 609   Formulário de Retorno ao Serviço 250.20.403  Mod6. 723  Registo Consumo Combustível 300.50.401  Mod6C. 14A Declaração Geral (CTeSP) 450.30.502
 Mod6. 518   Adenda para Estágio em Teletrabalho (CTeSP) 150.10.500  Mod6. 610   Equiparação a Bolseiro 250.20.404  Mod6. 747  Auto de Transferencia 300.10  Mod6C. 15 Termo de Posse 250.10.700
 Mod6. 519   Adenda para Protocolo de Estágio (Licenciaturas/Mestrados) 150.10.500  Mod6. 611  Formulário para Licenças 250.20.403  Mod6. 748 Auto de Abate_0 300.10.300  Mod6C. 16  Documento Geral (1)
 Mod6. 520   Acordo de Colaboração (Licenciaturas) ‐ L3 150.10.500  Mod6. 612   Declaração 450.30.502  Mod6. 749  Auto de Ocorrência 300.10  Mod6C. 17  PABS (1)
 Mod6. 521   Ficha de Candidatura ‐ Estágios de Verão 750.10  Mod6. 613   Registo de Horas Extraordinárias 250.20.201  Mod6. 761  Auto Receção Equipamento 300.50.800  Mod6C_18 Declaração de Conflito de Interesses 500
 Mod6. 522   Ficha de Avaliação ‐ Estágios de Verão (Aluno) 750.10  Mod6. 614   Boletim de Trabalho Noturno (LTFP) 250.20.200  Mod6. 762  Fundo Maneio 350.30  Mod6C_19 Auto de Doação 300.10
 Mod6. 523   Ficha de Avaliação ‐ Estágios Verão (Supervisor/Orientador) 750.10  Mod6. 615  Modelo de Requerimento (1)  Mod6. 766  Relatório de Acidentes de Trabalho 250.20.401
 Mod6. 524   Protocolo Estágios de Verão 150.10.500  Mod6. 616  Modelo de Certidão 450.30.003  Mod6. 765  Modelo para Aquisição de Viagens, Alojamento e Inscrições 350.10.510
 Mod6. 525   Form Verificação Requisitos para Estágio 750.10  Mod6. 617   Impresso Abono de Família 650.10  Mod6. 767  Auto de Higienizacao de Equipamentos 300.40.505
 Mod6. 526   Inquérito às Entidades de Acolhimento (CTeSP) 750.10  Mod6. 618   Parecer Norma de Pedido Docente (Comissões Científicas) 150.20  Mod6. 768  Declaracao de Higienizacao de Equipamentos 300.40.505
 Mod6. 527  Dados de Suporte para FCT 750.10  Mod6. 619   Parecer do Presidente do CTC 150.10  Mod6. 769  Requisição Interna Material SGIT 300.50.401

 Mod6. 620   Declaração de Avaliação (Docentes) 250.20.800  Mod6. 770 Abertura de Conta no Sistema Informático 300.50.802
 Mod6. 621   Ficha de Auto‐Avaliação Curricular 250.20.800  Mod6. 771  Entrega de Conta 300.50.802
 Mod6. 624  Ficha de Proposta para Contratação de Docentes 250.10  Mod6. 772 Ficha de Inscrição de Leitor 300.50.802
 Mod6. 625   Pedido de Permanência ou Acesso ao Campus 450.10.448  Mod6. 773  Inquérito de Avaliação Satisfação Ambiente Laboratorial 500.20.002
 Mod6. 626  Minuta para Autorização de Prestação Serviços 800  Mod6. 774  Inquérito de Avaliação Satisfação ‐ SGIT 500.20.002
 Mod6. 631   Relatório de Avaliação de Ação/Formação (Não Docentes) 150.20.300  Mod6. 775  Plano Anual Verificação do Imobilizado 300.30
 Mod6. 632   Relatório de Avaliação de Ação/Formação (Docentes) 150.20.300  Mod6. 776  Auto de Receção de Equipamento/Material Doado 300.30
 Mod6. 633   Relatório de Participação em Conferência (Docentes) 150.20.300  Mod6. 777  Folha de Requisição de Consumíveis (SGIT) 300.50.401
 Mod6. 634  Identificação de Necessidades de Formação 150.20.200  Mod6. 778  Requisição de Material ‐ SGIT_Departamentos 300.50.401
 Mod6. 640   Relatório Anual de Atividades Docente 150.20.300
 Mod6. 641   Requerimento para Avaliação Docente 250.20.800
 Mod6. 641  Requerimento para Avaliação Docente (Pdf editável) 250.20.800
 Mod6. 642   Mapa para Marcação de Férias 250.20.402
 Mod6. 643   Proposta de Mapa de Férias (por Serviço) 250.20.402
 Mod6. 644   Modelo de Prova Conhecimento para Procedimento Concursal 250.10
 Mod6. 645  Declaração Presença em Entrevista ou Prova de Conhecimentos 250.10
 Mod6. 646   Ficha Individual de Trabalhador 250.20.001
 Mod6. 647  Edital para Bolsa 250.10
 Mod6. 648  Template de Contrato 250.10.600
 Mod6. 649  Declaração Aceitação de Teletrabalho 250.20.202

(1) O classificador deste documento deverá ser escolhido em conformidade com a temática refletida no mesmo.

MPC ‐ Macroprocesso Complementar

M
od

el
os

M
od

el
os

MP06 ‐ Recursos Humanos
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