
 

ISEC – SGAP  
Paula Mexia | Paulo Oliveira 

  Documento criado em 05 de Setembro de 2013 
Revisto em 03 de Junho de 2016 

 

  

 

Secretaria Virtual 

INSTITUTO SUPERIOR DE ENGENHARIA DE COIMBRA 
MANUAL DE MATRÍCULA / INSCRIÇÃO 

CONCURSO NACIONAL DE ACESSO 
CONCURSOS ESPECIAIS 

REINGRESSOS  
MUDANÇA DE PAR INSTITUIÇÃO/CURSO 

CTESP 
Revisão 4 

 

 

 

  



 

Página 2 de 20 

 

 
 

Inscrições Online – Pagamento da taxa de inscrição até dois dias úteis antes do términos do prazo definido. 
 

Aceda à Secretaria Virtual (http://netp.isec.pt).  
 
 
Pode também fazê-lo através da página do ISEC (http://www.isec.pt), clicando na hiperligação “Secretaria Virtual”.  
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Efectuar a autenticação na secretaria virtual: Colocar o seu utilizador (“a” + nº do aluno) e respectiva password (senha): 
 
 
 

 
 
 
O número de aluno poderá ser consultado através das listas disponíveis no site do ISEC (Ver nos respectivos destaques) 
 
Concurso Nacional de Acesso: A password (senha) a usar será a enviada por email a cada candidato com o respectivo resultado no concurso 
nacional de acesso. 
 
Concursos Especiais, Reingressos e CTeSP: A password a usar será o número de identificação fiscal (NIF / Número de Contribuinte Nacional) 
 
Caso tenha dificuldades em autenticar-se envie um e-mail para helpdesk@isec.pt.  
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Deverá proceder ao pagamento do emolumento de matrícula/inscrição. 

 

 

 

 

 

Escolher “Matrícula/Inscrição”   
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Discriminativo do pagamento com a Entidade, Referência e respectivo Valor 

 

ATENÇÃO 

Deverá aguardar de 1 a 2 dias úteis após o pagamento para que seja descarregada a informação no sistema, possibilitando 

assim o início da matrícula. Deverá seguir os próximos passos, verificando se o pré-requisito “Tem dívidas por pagar!” é 

alterado para “Não tem dívidas!” 

 

Passar a: 
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Inserir fotografia 

Em minha informação, através dos dados pessoais  

 

É possível alterar / introduzir a fotografia 
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Escolher uma fotografia tipo passe em formato “jpg” em “Procurar” e efectuar pedido. 
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Iniciar a matrícula/inscrição como indicado 
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O aluno terá de ler e aceitar os “Termos e Condições de utilização”, sendo dado a hipótese de imprimir antes de efectuar o 

“Continuar” 
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Nesta fase é possível consultar os pré-requisitos necessários para iniciar a inscrição/matrícula.  

Como referido anteriormente é necessário ter efectuado o pagamento do emolumento de matrícula/inscrição satisfazendo 

assim o primeiro pré-requisito. 

 

O pré-requisito “Tem dívidas por pagar!” é alterado para “Não tem dívidas!” 
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Após a realização do primeiro pré-requisito poderá continuar para o segundo 

 

 

Tem agora que preencher todos os campos disponibilizados no Boletim de Matrícula. 
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Ao efectuar “Gravar”, se existirem campos por preencher ou incorrectos é dada a possibilidade de se dirigir ao mesmo 

efectuando a sua correcção. Deverá escolher a opção “Continuar Formulário” 

 

 

Após o correcto preenchimento de todos os campos é alterada a situação do pré-requisito de  para  
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Nesta fase terá de ler e aceitar a informação sobre a Emissão do Cartão de Aluno 
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Após executados todos os pré-requisitos dá-se início à inscrição, selecionando “Continuar” 

 

Ramo: Os cursos de licenciatura em Engenharia Electrotécnica e Engenharia Informática (Diurno e Pós-Laboral) são os únicos 

aos quais é possivel a escolha de ramo. 

Regime de Estudo (apenas para alunos das licenciaturas): De acordo com o despacho n.º 1431/2011, Regulamento de 

Estudante a Tempo Parcial do IPC, os alunos podem requerer a atribuição de estudante a tempo parcial, mediante número de 

ECTS inscritos, conforme estabelecido no referido regulamento. (Regulamento) 

A inscrição inicia-se pelo período Anual, caso não tenha disciplinas / unidades curriculares / unidades de formação selecione 

“Seguinte” 

 

 

http://files.isec.pt/documentos/servicos/acad/regulamentos/ETP/Regulamento%20de%20Estudante%20a%20Tempo%20Parcial%20-%20Despacho%20n.º%201431.2011%20de%2017.01.pdfhttp:/files.isec.pt/documentos/servicos/acad/regulamentos/ETP/Regulamento%20de%20Estudante%20a%20Tempo%20Parcial%20-%20Despacho%20n.º%201431.2011%20de%2017.01.pdf
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Deverá verificar/selecionar a correcta inscrição nas disciplinas / unidades curriculares do 1º semestre e selecione “Seguinte” 

 

 

Deverá verificar/selecionar a correcta inscrição nas disciplinas / unidades curriculares do 2º semestre e selecione “Seguinte” 

 

 

Se em algum período não escolheu nenhuma disciplinas / unidades curriculares surge uma informação de alerta. Caso confirme 

a situação deverá escolher “Sim” 
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Nesta fase é apresentado um resumo das disciplinas / unidades curriculares que selecionou o que deve “Confirmar” 

 

 

Regulamento de Frequência, Avaliação de Conhecimentos e Transição de Ano 

Todos os estudantes deverão consultar o regulamento – Despacho n.º 17523/2009 (Regulamento) 

  

http://files.isec.pt/documentos/servicos/acad/regulamentos/Regulamento%20de%20Frequencia,%20Avaliacao%20de%20Conhecimentos%20e%20Transicao%20de%20Ano%20(em%20vigor%20a%20partir%202009-2010)(Despacho%20n.º%2017523.2009).pdf
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A sua inscrição encontra-se concluída e no estado “Definitiva”. 

 

 

 

PAGAMENTO DE PROPINAS 

Só após a inscrição em disciplinas serão geradas as propinas de acordo com o regime de estudos selecionado.  

Os dados de pagamento deverão ser consultados através do comprovativo de inscrição. 
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Ou através do menu “Tesouraria” tal qual indicado para obtenção da taxa de inscrição 

 

 

 

ESTUDANTES CANDIDATOS A BOLSA DE ESTUDOS 

Conforme estabelecido no artigo n.º 9 regulamento de propinas do IPC os estudantes que se tenham candidatado ou 

pretendam candidatar-se a bolsa de estudo deverão comprovar o facto ou declarar a sua intenção, no ato da 

matrícula/inscrição, sob compromisso de honra. 

 

REGULAMENTO DE PROPINAS DO IPC 

Todos os estudantes deverão consultar o regulamento de propinas do IPC – Despacho n.º 10767/2012, e sucessivas alterações. 
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ALUNOS 1º ANO 1ª VEZ 
Para tratar do cartão de estudante, terá de imprimir o comprovativo, juntar uma fotografia e fotocópia do bilhete de 

identidade (BI) e número de identificação fiscal (NIF) ou Cartão de Cidadão (CC) e dirigir-se a uma agência da Caixa Geral de 

Depósitos. 

 

 

ATENÇÃO 

No caso de não se dirigir junto de uma agência da Caixa Geral de Depósitos, não terá cartão de estudante.  
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MUITO IMPORTANTE – ALUNOS DO CONCURSO NACIONAL DE ACESSO 

Os alunos que ingressaram através do Concurso Nacional de Acesso terão obrigatoriamente de preencher um inquérito através 

do seguinte endereço: A disponibilizar oportunamente 

 

ATENÇÃO 
Informação sobre a legislação e prazos relacionados com atos académicos, nomeadamente pedidos de creditação, estatuto de 

trabalhador estudante, estatuto de estudante a tempo parcial, encontra-se disponível na página web do ISEC em 

www.isec.pt/servicos/academicos 

 

 

INFORMAÇÃO 
Qualquer dificuldade deverá contactar os Serviços de Gestão Académica e Pedagógica do ISEC, através do correio electrónico 

academicos@isec.pt ou pessoalmente nos horários de atendimento. 

 

http://www.isec.pt/
http://www.isec.pt/servicos/academicos
mailto:academicos@isec.pt

